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1 Beskrivning av funktionen

1.1 Anvandare

Tieto Edu Barnschema App vander sig till dig som pa ett enkelt satt vill registrera ditt barns
schematider. Anvandare av systemet ar vardnadshavare och/eller annan ansvarig vuxen.
Anvandaren skrivs i handledningen som vardnadshavare.

1.2 Funktioner

| Tieto Edu Barnschema App ingar funktioner for att registrera barnschema, registrera obestamd
tid (om kommunen tillampar detta), registrera varsitt schema for vardnadshavare som bor pa
olika adresser, samt mojligheten att kopiera schema mellan syskon. Vill vardnadshavaren inte
registrera ett nytt schema kan hen alltid logga in for att se barnets schematider.

1.3 Start vy

Ladda ner Tieto Edu App fran Google Play eller App store.
Logga sedan in med BankID.

Pa startsidan ser vardnadshavaren sitt/sina barn och de funktioner som hen har behérighet till.
Tjansten Barnschema blir tillganglig for vardnadshavaren nar de navigerat till ett enskilt barn.

Funktioner

"7 Barnschema N
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1.3.1 Instéllningar

Genom att klicka p& menysymbolen kan vardnadshavaren ga vidare till olika funktioner, vélja
sprak under Instéllningar eller f& hjalp om hur schemaregistreringen gar till genom att klicka pa
Hjalp. Har kan vardnadshavaren dven logga ut.

Anvandare
Nina Lindberg
Alla barn @ Hem
e o o
GEMENSAMMA FUNKTIONER
Mina funktioner G Meddelanden
Information
Q Har kan du ta del av den senaste informationen <] Information
fran verksamhetsn.
B Meddelanden [¥] veckoplan
L&s och skriv meddelandsn r
'Z']  veckoplan
Har ser du planerade handelser och aktiviteter. e @ Instﬁllningar
@ Hjalp
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2 Barnschema

2.1 Funktioner i Barnschema

Vardnadshavaren kan vélja att registrera schematider och/eller se éversikt dver inskickade
schematider.

<> BARNSCHEMA Bob Andersson  — Meny

Registrera

Registrera barnets schema

D

1—i; Oversikt
[ 7 ] Ménadséversiks Gver planerad tid respektive
yerkligtid

2.2 Oversikt
| 6versikten kan vardnadshavaren se planerad tid (schematid) och verklig tid samt eventuell
differens. Visas bade som manadsoversikt och dag for dag. Mer information se kapitel 4.
2.3 Registrering

Om barnet har fler an en placering visas en lista dar vardnadshavaren har maéjlighet att valja
placering.

| kalendern valjs manad och den vecka som schemat ska registreras for.
En gron checksymbol betyder att schema finns registrerat fér veckan.
En bla symbol betyder att schema ar registrerat men inte har sparats.

En schemavecka utan symbol betyder att inget schema finns registrerat for veckan.

4 September 2017 >

v.35 € v.36 © v.37 € v.38 v.39

4/9-10/9 1/9 -
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2.3.1 Ledig hela veckan

Markera denna ruta om barnet ska vara ledig hela veckan. Inga schematider kan anges om
detta val & markerat.

Ledig hela veckan

2.3.2 Registrera schematider

Vardnadshavare kan registrera schematider for varje dag och/eller lamna tomt for lediga dagar.
Minst en dag med tider maste anges innan schemat kan sparas for veckan.

Klicka pa knappen med ett plustecken for att lagga till ett schematidsfalt fér dagen, max tre
tidsspann. Klicka p& knappen med ett minus tecken for att ta bort tidsspannet.

Total tid anger hur mycket schematid som har registrerats fér veckan.
Knappen Aterstéll vecka raderar de tider som &r angivna.

Knappen Upprepa vecka anvands for att kopiera schemaveckan, for att sedan kopiera schemat
for en annan vecka.

Knappen Klistra in vecka klistrar in den kopierade veckan.

Knappen Bekrafta andrade schemaveckor tar vardnadshavaren till 6versiktsvyn dar hen har
mdjlighet att spara schemat.

6 BARNSCHEMA = BARNSCHEMA =| BARNSCHEMA
Noah (LEL Noah
2.MariaBjorkbackens forskola - Freja
Placeringsperiod: 2017-10-01 -
Upprepa vecka 14 (2018) Upprepa vecka 10 (2018)
< Maj 2018 >
vIED v V.20 v.21 v.22 Alla tillganliga veckor Orsaker for e valbara veckor. Dolj ~
e » * Veckor utanfor forsta/sista mojliga
Apr. 2018 registreringsperiod: 11.12.13,14

Ledig hela veckan

* Veckor med tidskonflikter: 13

w15 9/4-15/4 [}
Mén

g5 (MMM |- [ hemm V16 16/4-22/4
Tis [ - | hh:mm + = w17 23/4-29/4
8/5

' Om du far meddelande om "Veckor
Ons + _ Maj 2018
” s 0ees o utanfor forsta/sista méjliga
Yo [hmm | -[bpem |+ - @5 515 registreringsperiod” beror detta pa att
Fre (o o, @ 0 1as-205 dessa veckor ligger utanfor barnets
11/5

V21 21/5-27/5 placeringsperiod alternativt att tider
Obestamd tid ~ . .
Total id 0h o Juni 2018 redan finns registrerade av den andra
- V22 28/5-3/6 vardnadshavaren.
Uppreg

vecka 19 Q v.23 4/6-10/6

w24 11/6-17/6

w25 18/6-24/6
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S BARNSCHEMA
L LEL]

2.MariaBjorkbackens forskola - Freja
Placeringsperiod: 2017-10-01 -

£ Juni 2018 >

v22® v23% v249 v2s* v.26

A En tidigare registrerad vecka kan inte
lamnas tom

Ledig hela veckan

Man
1816
Tis
1916

Ons
20/6

Tors
2116

Fre
226

2.3.3 Registrera obestamd tid

Om du far meddelande om "En tidigare
registrerad vecka kan inte [lamnas tom”
beror detta pa du tidigare har registrerat
veckan med tider. Du kan &ndra tiderna for
veckan eller valja Ledig hela veckan men

inte lamna den utan registrering.

2018-05-17
Sida 7/12

Om vardnadshavaren inte vet vilka dagar och vilka tider som ska registreras kan obestamd tid
registreras om kommunen har valt denna mgjlighet.

Visa tidspann for obstamd tid genom att klicka pa pilen i det hogra hornet. Ange tid, bade dag
och natttid kan anges. Med dagtid avses tid mellan 05.00 — 22.00 och nattid & mellan 22.00 —

05.00.

Obestamd tid

Dag (05:00 - 22:00)

Natt (22:00 - 05:00)

Bade obestamd tid och tid for en sarskild dag kan anges.

Vardnadshavare som har gemensam vardnad kan bada registrera obestamd tid.

sida 7/12

© Tieto Corporation

tieto



Anvéandarhandledning
Tieto Education Barnschema

2018-05-17
Healthcare & Welfare Sida 8/12

2.4 Oversikt

Nar vardnadshavaren klickar p& knappen Bekrafta andrade schemaveckor kommer hen till en
Oversikt dar det finns mdgjlighet att se vilka veckor, dagar och tider som &r registrerade. Finns
syskon med placering &r det mojligt att kopiera schemat till syskonet. Vid delad plats visas
initialerna for den vardnadshavare som har registrerat tid.

Vill vardnadshavaren ga tillbaka och registrera fler veckor eller &ndra tider pa en vecka klickar
hen pa knappen Tillbaka.

Nar vardnadshavaren &r klar med schematiderna klickar hen pé knappen Skicka in, schemat
sparas in i systemet och en bekréaftelse visas.

BARNSCHEMA = BARNSCHEMA
Noah Noah

Andrade schemaveckor

2.MariaBjérkbackens forskola - Freja °
V.19  17h Omin Dol tider &

Man 7 Maj AL 07:00 - 16:00 Schemaveckor inskickade
Tis 8 Maj NL 06:00 - 14:00 2017-11-22 15:22:55

ons 9 Maj Ledig

Tors 10 Maj Ledig

Fre 11 Maj Ledig 2.MariaBjdrkbackens farskola - Frefa
Obestamd tid 1 vecka inskickat

Dag Oh Omin

Natt Oh Omin

Kopiera schema till syskon

Befintliga scheman kommer

med ovan schema for de valda
syskonen per 5ppning / sting

Stang

e m

Klickar vardnadshavaren pa knappen Stang kommer hen tillbaka till registreringsvyn.
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2.4.1 Kopiera schema till syskon

Det ar mgjligt att kopiera schemat till ett eller flera syskon. Befintligt schema fér syskonet
kommer da att ersattas med detta schema.

1. Markera kryssrutan kopiera schema till syskon.
2. Markera de syskon som schemat ska kopieras till.

3. Om syskonet har fler &n en placering maste du valja placering.

BARNSCHEMA =

Leyla
Andrade schemaveckor

Bostdllets Fritidsklubb - Bjornbar

v.19  45h Omin Visa tider ¥

Kopiera schema till syskon

Sschema for de volda
ering

Charlotte Stadens forskola - Tamburinen1

Placeringsperiod: 2017-08-01 -

e m

Viktigt: Ar syskonen placerade pa olika enheter med olika dppettider och vardnadshavaren
kopierar ett schema som ar utanfér enhetens dppettider, andrar systemet schematiden efter
enhetens oppettider.

— sida9/12
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2.5 Delad plats, vardnadshavare kan skicka in varsitt schema

Bor vardnadshavarna pa olika adresser sa kan bada skicka in varsitt schema, inget av
vardnadshavarnas scheman skrivs 6ver utan systemet slar ihop bada vardnadshavarnas
schema till ett schema for barnet.

Nar vardnadshavaren har valt att bekrafta andrade schemaveckor gér det att se vilka tider som
ar inskickade samt se vilken vardnadshavare som har skickat in dem genom att klicka pa Visa
tider. Vardnadshavarens initialer visas.

BARNSCHEMA =

BARNSCHEMA =

Noah

Leyla

. Andrade schemaveckor
Andrade schemaveckor

2.MariaBjérkbackens forskola - Freja

Bostdllets Fritidsklubb - Bjérnbdr V.19 17h0min Dalj tider &
Man 7 Maj wefo7:00 - 16:00
v.19  45h Omin Tis 8 Maj nefos:00 - 14:00
Ons 9 Maj Ledig
Tors 10 Maj Ledig

B B Fre 11 M, Led!
Kopiera schema till syskon e =de
Obestamd tid

Befintlign scheman kommer os med ovan schema for de valda Dag Oh omin

syskonen per Gppning / stingi fr vald placering Natt 0h Omin
Charlotte - . .

o Stadens forskola - Tamburinent Kopiera schema till syskon

Placeringsperiod: 2017-08-01 -

Befintliga scheman komme

syskonen per dppning / sto

e m
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3 Paminnelser

Ett bakgrundsjobb skickar ut pAminnelser att det ar dags att lagga ett schema. Det kommer att

ga ut en pdminnelse till vardnadshavarna 28 dagar innan schemat loper ut (+ buffert tid), sedan
14 dagar innan, 7 dagar innan, 4 dagar innan, 3 dagar innan, 2 dagar innan, 1 dag innan — efter
det kommer det en paminnelse till vardnadshavarna varje dag till dess att ett schema skickas in.

Saknas schema skickas en paminnelse till vardnadshavaren om att schema saknas och maste
registreras. Mer information gallande paminnelsen finns i meddelandetjansten.

4 Oversikt schema

| 6versikt schema kan vardnadshavaren fa en manadsoversikt dver sitt barns schema.

ci=—1y  Oversikt

7 Manadséversike ver planerad tid respektive

werklig tid

Innevarande manad visas, for att navigera till en annan manad anvands pilarna till foregadende
eller kommande manad.

4 Mars 2018 >

Placering tillh6rande schemat visas, finns mer &n en placering visas en lista dar placering kan
véaljas. Start och eventuellt slutdatum for placeringen visas.

Placering

Stadens férskola - Tamburinen?
Placeringsperiod: 2017-08-01 -

—— sida 11/12
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Klicka pa Visa alla under Manadsoversikt for att se schemainformation for vald manad. Klicka pa
farre for att stanga manadsoversikten.

Manadsdversikt

Visa alla v
Planerad tid: 169h 2min
Verklig tid: 203h 50min

Obestamd tid dag: 0h Omin
Obestamd tid natt: Oh Omin

Visa farre ~

Planerad tid, har ser du din registrerade schematid for vald manad.
Verklig tid, har ser du den verkliga tiden (registrerad narvaro) fér vald manad.
Obestamd tid dag, har ser du registrerad obestamd tid dag.

Obestamd tid natt, har ser du registrerad obestamd tid natt.

Under Tid per dag visas den planerade respektive verkliga tiden per dag for vald manad.

Tid per dag

Planerad tid: 12h Omin 06:00 - 18:.00
Verklig tid:  10h 30min 06&:30-17:00
Differens: -1h 30min

Man
19/3

Planerad tid: 9h Omin  07:00-16:00

zTgli Verklig tid: ~ 11h Omin 07:00 - 18:00
" Differens:  2h Omin

o Planerad tid: 9h Omin  07:00 - 16:00

o1y Verkligtid:  9homin  07:00-16:00

Differens: 0h Omin
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