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1 § Ansvarsomrade

Namnden har till uppgift att ansvara fér kommunens uppgifter vad avser allmanna
val och folkomroéstningar och vad som i lag sdgs om valnamnd.

N@amnden ska ocksa svara for
1. informationsverksamhet inom sitt verksamhetsomrade
2. effektivisera administrationen inom sitt verksamhetsomrade
3. att efterstrava okat valdeltagande
4. varden av namndens arkiv
5. underhall och forvaltning av 16s egendom inom sitt verksamhetsomrade

6. investeringarilds egendom inom sitt verksamhetsomrade inom ramen for
beviljade anslag.

2 § Processbehorighet

Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och
drenden inom sitt ansvarsomrade.

3 § Uppdrag och verksamhet

Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Namnden ska f6lja det fullmaktige — i reglemente, i samband med
budget eller annat sarskilt beslut — har bestamt att namnden ska fullgora.
Namnden ska dven verka for att faststadllda mal uppnas och i 6vrigt folja givna
uppdrag och riktlinjer.

4 § Organisation inom verksamhetsomradet

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med
hansyn till av fullmaktige faststallda mal och styrning, samt andra lagar och
forfattningar for verksamheten.

5 § Behandling av personuppgifter

Namnden ar personuppgiftsansvarig for den personuppgiftshantering som sker
inom namndens verksamhetsomrade. Ansvaret innebér att genomfora tekniska
och organisatoriska atgarder for att sakerstélla och kunna visa att behandlingen
utfors i enlighet med dataskyddsférordningen.

Namnden utser dataskyddsombud.
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6 § Uppfdljning, aterredovisning och rapportering
till fullmaktige
Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de fullgjort de
uppdrag som fullmaktige har ldmnat till dem i reglemente och genom
finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till
dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske skriftligen enligt riktlinjer som faststallts av fullmaktige.
Redovisningen lamnas till styrelsen som samordnar de olika néamndernas
redovisningar.

Namnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

7 § Information och samrad

Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran namnd erhalla den information och det underlag de behover i
sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller
annan namnds verksamhet.

Samrad boér dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berérda. Namnden beslutar om formerna fér samradet.

8 § Tidpunkt for sammantraden
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledaméter
begar det, eller om ordféranden anser att det behévs. En begdran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det
eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extrainsatta sammantradet.

Ordféranden ska, om mdjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller
dndra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.
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Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska andras, ska ordférande se till att varje ledamot och
ersattare snarast underrattas om beslutet.

9 § Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordféranden kan kalla till sammantrdade ska den som
varit ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den aldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald
som far narvara vid sammantradet senast fyra dagar innan sammantradesdagen.
Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer
formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atféljas av féredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelamnande av handlingar har
skett.

10 § Offentliga sammantraden

Namnden far besluta om offentliga sammantraden.

11 § Sammantrade pa distans

Namnden far om sarskilda skal féreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast dga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se
och héra varandra pa lika villkor.

Ledamot som deltar pa distans ansvarar for att lokalen som anvands &r sa avskild
att inga obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tre dagar i forvdag anmala detta
till ndmndens sekreterare. Ordféranden avgdr om narvaro far ske pa distans.

Namnden far bestdmma vad som narmare ska gilla om deltagande pa distans i
namnden.
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12 § Narvaroratt

Kommunalrad och styrelsens ordférande har ratt att ndrvara vid namndernas
sammantraden och delta i 6verlaggningarna. Namnd far darutdver om sarskilda
skal foreligger for detta, medge ledamot av styrelsen denna ratt. Den
fortroendevalde har i den utstrdackning ndmnden beslutar, ratt att fa sin mening
antecknad i protokollet.

Héar utover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller
ersdttare i namnden att ndrvara vid sammantrade med namnden for att [dmna
upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna
ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

13 § Sammansattning

Namnden bestar av det antal ledamoéter och ersattare som fullmaktige beslutat.

14 § Ordforanden

Det aligger ordforanden att
1. leda namndens arbete och sammantraden
2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente
3. kalla ersattare

4. infoér sammantraden se till att arendena som ska behandlas i néamnden vid
behov &r beredda

5. setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i némnden

6. bevaka att namndens beslut verkstalls.

15 § Presidium

Namndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre
vice ordférande.

Vice ordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.
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16 § Ersattare for ordforanden och vice
ordforanden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade,
eller del av sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som erséattare for
dessa. Tills valet forrattats, fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit
ledamot i namnden langst tid. Om flera ledamaoter har lika lang tjanstgoringstid,
fullgors ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/dvriga
presidiets uppgifter.

17 § Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade, eller del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till ndmndens sekreterare eller nagon
annan anstalld vid aktuellt namndkansli. Kansliet ska underratta den ersattare
som star i tur om att denne ska tjanstgora.

18 § Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska
en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star i
tur att tjanstgoéra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora
dven om en ersattare tratt in i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte véljs proportionellt, tjdnstgéra enligt den ordning
som fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattare i den
ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening
antecknad i protokollet.

En ersattare som borjat tjanstgora har alltid foretrade till tjanstgoring framfor
annan ersattare.

19 § Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
drende far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoéringen under ett sa mmantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat det
etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna.
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20 § Ledamotsinitiativ

Ledamoter och ersattare som tjanstgor vid ett sammantrade kan vacka ett darende
genom ledamotsinitiativ. Initiativet ska innehalla ledamotens namn och
partitillhorighet och lamnas in skriftligt senast tva arbetsdagar innan det
sammantrade dar initiativet ska anmalas. Initiativet maste halla sig inom
namndens ansvarsomrade och vara av sadan karaktar att beslutet normalt sett tas
i den instansen.

Namnden beslutar pa sammantradet om drendet ska beredas eller inte. Inget
beredningstvang finns, sdvida inte drendet giller myndighetsutévning. Arendet
kan avgoras vid samma sammantrade som det anmals om namnden anser att den
inte behover nagot ytterligare underlag for att kunna ta beslut.

21 § Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten goéra detta skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren samma dag som sammantradet hallits.

22 § Justering av protokollet
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden
och en ledamot.

23 § Kungorelser och tillkannagivanden av
foreskrifter m.m.

Namnden ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gédllande bestammelser.

Namnden ska underratta styrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

24 § Delgivning

Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschef eller annan
anstalld som namnden beslutar.
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25 § Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa namndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av anstalld som ndmnden
bestammer. Vid forfall for ordféranden intrader vice ordféranden och forfall for
denne, den ledamot som namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fértroendevald eller tjansteperson att enligt av
namndens lamnade direktiv underteckna handlingar pa namndens vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas med anledning far darav undertecknas av den som

fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.
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