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1 § Ansvarsomrade

Namnden ska fatta beslut i de fragor som innebar myndighetsutévning i drenden
inom de ansvarsomraden som drift- och servicendamnden normalt sett ansvarar
for enligt sitt reglemente, men dar handlaggning och beslut av drift- och
servicenamnden skulle ge upphov till jav eller javsliknande situationer.

2 § Processbehodrighet

Namnden far sjalv, eller genom ombud, fora kommunens talan i alla mal och
drenden inom sitt ansvarsomrade.

3 § Uppdrag och verksamhet

Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Namnden ska folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med
budget eller annat sarskilt beslut — har bestamt att ndmnden ska fullgora, samt
verka for att faststallda mal uppnas och i 6vrigt félja givna uppdrag och riktlinjer.

4 § Organisation inom verksamhetsomradet

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamalsenlig med
hansyn till av fullmaktige faststéllda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

5 § Behandling av personuppgifter

Namnden ar personuppgiftsansvarig for den personuppgiftshantering som sker
inom ndmndens verksamhetsomrade. Ansvaret innebar att genomféra tekniska
och organisatoriska atgarder for att sakerstalla och kunna visa att behandlingen
utfors i enlighet med dataskyddsférordningen.

Namnden utser dataskyddsombud.

6 § Information och samrad

Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran namnd erhalla den information och det underlag de behover i
sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och arenden beror styrelsens eller
annan namnds verksamhet.
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Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berdérda. Namnden beslutar om formerna for samradet.

7 § Tidpunkt for sammantraden
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledamater
begér det, eller om ordféranden anser att det behovs. En begdran om extra
sammantradde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det
eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordféranden om tidpunkten for
extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stélla in ett sas mmantréade, eller
dndra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférande.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in, eller att dagen eller
tiden for ett sammantrdde ska dndras, ska ordférande se till att varje ledamot
snarast underrattas om beslutet.

8 § Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordféranden kan kalla till sammantrade, ska den som
varit ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika Iang tjanstgoringstid ska den dldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot samt annan fortroendevald som far narvara
vid sammantradet, senast fyra dagar innan sammantradesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for
kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atféljas av féredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett darende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om uteldmnande av handlingar har
skett.

9 § Offentliga sammantraden

Namnden far besluta om offentliga sammantraden.
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10 § Sammantrade pa distans

Namnden far om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som deltar pa distans ansvarar for att lokalen som anvands ar sa avskild
att inga obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast tre dagar i forvdag anmala detta
till namndens sekreterare. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Namnden far bestdmma vad som narmare ska gélla om deltagande pa distans i
namnden.

11 § Narvaroratt

Kommunalrad och styrelsens ordférande har ratt att ndrvara vid ndamndernas
sammantraden och delta i 6verlaggningarna. Namnd far darutéver, om sarskilda
skal foreligger for detta, medge ledamot av styrelsen denna ratt. Den
fortroendevalde har i den utstrdackning namnden beslutar, ratt att fa sin mening
antecknad i protokollet.

Héar utover far namnden medge fortroendevald, som inte ar ledamot eller
ersattare i namnden, att narvara vid ssmmantrade med namnden for att lamna
upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna
ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

12 § Sammansattning
Namnden bestar av tre ledamoter.

Namnden har inga ersattare.

13 § Ordforanden

Det aligger ordféranden att
1. leda namndens arbete och sammantraden
2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente

3. infér sammantraden se till att arendena som ska behandlas i ndmnden vid
behov ar beredda

4. se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i namnden
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5. bevaka att namndens beslut verkstalls.

Ordféranden far besluta pa namndens vagnar i arenden som ar sa bradskande, att
namndens avgorande inte kan avvaktas. Sadana beslut ska anmalas vid namndens
nasta sammantrade.

14 § Presidium

Namndens presidium ska besta av ordférande och vice ordférande.

Vice ordféranden ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

15 § Ersattare for ordforanden och vice
ordforanden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade,
eller del av sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som erséattare for
dessa. Tills valet forrattats, fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit
ledamot i namnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid
fullgors ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga i
presidiets uppgifter.

16 § Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade, eller del av ett
sammantrdde, ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller nagon
annan anstélld vid aktuellt namndkansli.

17 § Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat det
etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna.
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18 § Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten goéra det skriftligt. Motiveringen ska |lamnas till
sekreteraren samma dag som sammantradet hallits.

19 § Justering av protokollet
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden
och en ledamot.

20 § Kungorelser och tillkannagivanden av
foreskrifter m.m.

Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gdllande bestammelser.

Namnden ska underrétta styrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

21 § Delgivning

Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschef eller annan
anstdlld som namnden beslutar.

22 § Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa ndmndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av anstalld som ndmnden
bestammer. Vid forfall for ordféranden intrader vice ordféranden och forfall for
denne, den ledamot som ndmnden utser.

Namnden far dven uppdra at fértroendevald eller tjansteperson att enligt av
namndens lamnade direktiv underteckna handlingar pa namndens végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas med anledning darav, undertecknas av den som fattat
beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.



