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1 § Ansvarsomrade

Namnden far fatta beslut om att 6verta hela eller delar av verksamhetsomraden
fran 6vriga namnder i kommunen i den utstrackning som ar nédvandig med
hansyn till den extraordindra handelsens art eller omfattning. En extraordinar
handelse ar en stérre handelse som avviker fran det normala, innebar en allvarlig
storning eller 6verhangande risk for allvarlig stérning i viktiga samhallsfunktioner
och som kraver skyndsamma insatser.

Namnd som frantas hela eller delar av verksamhetsomraden ska skyndsamt
informeras om detta.

Delegationer som den ordinarie ndmnden beslutat att ge till tjdnstepersoner
fortsatter att gélla, dven under ledning av krisledningsnamnden, savida inte
krisledningsnamnden beslutar annat.

2 § Uppdrag och verksamhet

Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Namnden ska félja det fullmaktige — i reglemente, i samband med
budget eller annat sarskilt beslut — har bestamt att namnden ska fullgéra, samt att
verka for att faststallda mal uppnas och i dvrigt félja givna uppdrag och riktlinjer.

3 § Organisation inom verksamhetsomradet

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dndamalsenlig med
hansyn av fullméaktige faststallda mal.

4 § Behandling av personuppgifter

Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig for krisledningsnamndens register
och behandlingar.

5 § Uppfoljning, aterredovisning och rapportering
till fullmaktige

Namnden ska en gang per ar redovisa till fullmaktige om den verksamhet som
bedrivits.

Namnden ska vid redovisningen redogora fér hur uppdrag som delegerats till dem
har fullgjorts.
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Redovisning ska ske skriftligen enligt riktlinjer som faststallts av fullmaktige.
Redovisningen lamnas till styrelsen som samordnar de olika ndmndernas
redovisningar.

Namnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

6 § Information och samrad

Om det ar mojligt bor namnden samrada med ordférande eller annan ur presidiet
i berérd namnd innan beslut om 6vertagande av verksamhetsomraden fattas. |
vissa fall kan kraven pa skyndsamhet géra samrad omaojligt.

Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran namnd erhalla den information och det underlag de behover i
sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller
annan namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa ar sarskilt
berorda. Ndmnden beslutar om formerna fér samradet.

7 § Tidpunkt for sammantraden
Ndamnden sammantrader pa dag och tid som ordférande bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledaméter
begar det eller om ordféranden anser att det behovs. En begdran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det
eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om méjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller
dndra dagen eller tiden for sammantradet. Om majligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska dndras, ska ordférande se till att varje ledamot och
ersattare snarast underrattas om beslutet.

8 § Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordféranden kan kalla till sammantrade ska den som
varit ledamot i namnden langst tid géra detta (alderspresidenten). Om flera
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ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den dldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald
som far narvara vid sammantradet senast fyra dagar innan sammantradesdagen.
Undantag galler vid extraordinar handelse da kallelse ska ske enligt speciallag.

Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer
formen for kallelse.

Kallelsen bor atféljas av foéredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett darende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om uteldmnande av handlingar har
skett.

9 § Bradskande beslut

Ordféranden eller vid forhinder av denne, forste vice ordféranden far besluta pa
namndens vagnar i arenden som ar sa bradskande att namndens avgorande inte
kan avvaktas. Sddana beslut ska snarast anmalas till ndmnden.

10 § Anmalan av beslut

Alla beslut som fattas av ndmnden ska dokumenteras och foredras pa
nastkommande fullmaktigesammantrade.

11 § Sammantrade pa distans

Namnden far om sarskilda skal foreligger, sammantrdda med ledamoter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som deltar pa distans ansvarar for att lokalen som anvands ar sa avskild
att inga obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast tre dagar i forvdag anmala detta
till namndens sekreterare. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Namnden far bestdmma vad som narmare ska gilla om deltagande pa distans i
namnden.
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12 § Narvaroratt

Styrelsens ordférande har ratt att narvara vid namndernas sammantraden och
delta i 6verlaggningarna. Namnd far darutéver om sarskilda skal foreligger for
detta, medge ledamot av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den
utstrackning ndamnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Har utover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller
ersdttare i ndmnden att ndrvara vid sammantrade med namnden for att lamna
upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna
ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

13 § Sammansattning

Namnden bestar av fem ledamoter.

14 § Krigsplacering

Ledamoter i krisledningsndmnden krigsplaceras i kommunen mandatperiodsvis,
det vill sdga under fyradrsperiod.

15 § Ordforanden

Det aligger ordféranden att

e ihédndelse av extraordindr handelse Idta ndmnden trada i funktion. Vid
forhinder for denne tas detta beslut av forste vice ordférande. Om bade
ordférande och vice ordférande har férhinder far namnden sammankallas
av enskild ledamot. Namnden ska da kollegialt besluta om den ska trada i
funktion.

e |eda ndmndens arbete och sammantraden
e kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente

e infor sammantraden se till att arendena som ska behandlas i namnden vid
behov ar beredda

e setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i namnden

e bevaka att ndmndens beslut verkstalls.

16 § Presidium

Namndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre
vice ordférande.
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Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behdvs.

17 § Ersattare for ordforanden och vice
ordforanden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade
eller del av sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som erséattare for
dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit
ledamot i namnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid
fullgors ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordforanden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under langre tid. Ersattaren ska fullgora samtliga ordférandens/ovriga
presidiets uppgifter.

18 § Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till ndmndens sekreterare eller nagon
annan anstélld vid aktuellt namndkansli.

19 § Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat det
etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna.

20 § Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora detta skriftligt. Motiveringen ska l[amnas till
sekreteraren samma dag som sammantradet hallits.

21 § Justering av protokollet
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden
och en ledamot.
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22 § Kungorelser och tillkannagivanden av
foreskrifter m.m.

Namnden ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gallande bestammelser.

Namnden ska underrétta styrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

23 § Delgivningsmottagare

Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschef eller annan
anstalld som ndmnden beslutar.

24 § Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa néamndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av anstalld som namnden utser.
Vid forfall for ordféranden intrader vice ordféranden och forfall fér denne, den
ledamot som namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fértroendevald eller tjansteman att enligt av
namndens lamnade direktiv underteckna handlingar pa namndens végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas med anledning ddrav undertecknas av den som fattat
beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

25 § Diarium och arkiv

Handlingar som inkommer till ndmnden och som inte ar av ringa betydelse ska
genast diarieforas.

Protokoll, handlingar och diarium ska hallas sa ordnade att de ar tillgangliga for
allménheten i enlighet med bestdammelser i tryckfrihetsférordningen och
offentlighets- och sekretesslagen.

Ndamndens arkiv ska vardas i enlighet med arkivlagen och kommunens
arkivreglemente

26 § Atergang till normal verksamhet

Nar forhallanden medger det ska ndmnden besluta att de uppgifter som namnden
har 6vertagit fran andra namnder ska aterga till ordinarie namnd.
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Styrelsen eller fullméaktige far besluta att namnden ska trada ur funktion. Om
sadant beslut fattas atergar de verksamhetsomraden som ndmnden har overtagit
till ordinarie namnd.



