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GRAFISK PROFIL

Denna uppdatering av vér “profilmanual” till ”Grafisk profil” grundas pa
foljande kriterier:

Den ska skapa en enhetlig grafisk form for Hallsbergs kommuns
kommunikationsmaterial.

Den ska fortydliga Hallsbergs kommun som huvudman och avsdndare.

Den ska tillfredsstdlla de olika verksamheternas behov av att tillhéra och
samtidigt sdrskilja.

Den ska utstrala professionalism och dynamik, samt trygghet och
stabilitet.

Den ska vara enkel att anvinda och kommunicera.

Kommunvapnet dr en del av var logotyp och far INTE anvindas ensamt.
Nér vi informerar sidnder vi signaler om Hallsbergs kommun och dess
verksamheter. En professionell och konsekvent anvindning av vér grafiska
profil bidrar till att skapa ett positivt intryck av kommunen och dess

verksamhet.

Varje chef, ledare och medarbetare har ansvar for att folja reglerna for
kommunens grafiska profil nér man informerar och kommunicerar.

lls,{'ie'rf den 22 december

Ola Sjolin
Kommiundirektor



2006-12-22

SAMMANFATTNING

* Hallsbergs kommuns logotyp ska alltid finnas med som avsindare
ndr fOrvaltningar, avdelningar eller enheter gor en trycksak,
annonserar, skriver brev etc. De variationer som tillats beskrivs i denna
profilhandbok.

* Hallsbergs kommuns logotyp gor avsiindaren tydlig, och sitter en
kvalitetsstimpel pa avsidndaren — det dr en kommunal verksamhet.

+ Alla logotyper ér fasta. Inga egna konstruktioner av logotypen fér
forekomma. Alla varianter av logotypen tillverkas av Kommunkansliets
kansliavdelning och korrekta logotyper finns pé intranétet.

* Logotypen far i undantagsfall kombineras med egen bild som
representerar brukarorienterad enhet, enligt bestimda regler. Denna
bild far ALDRIG ersétta logotypen.

* Typsnittet Friz Quadrata fir bara anviindas i logotypen, aldrig i
rubriker, 16pande text, enheters bild, i text pa visitkort, kuvert etc. Dér
anvinds de rekommenderade typsnitten enligt nedan.

* Typsnitt som i forsta hand ar avsedda for papper (trycksaker, brev,
protokoll, annonser, pdf-dokument m.m.) &r: Arial i rubriker och
Times New Roman i lopande text. Andra liknande typsnitt kan
anvindas, da ska lasbarheten och det visuella intrycket styra valet. Pa
blanketter anvénds Arial.

* Typsnitt i text i forsta hand avsedd for webb dr Verdana.

* Kommunkansliets kansliavdelning ansvarar for den grafiska profilen
och logotypens utformning.
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INLEDNING - Tala om vem du ar

Hallsbergs kommun visar upp en mycket stor spédnnvidd.
Invnarna kommer dagligen i kontakt med oss i kommunen
pa olika sdtt. Tyvérr dr de inte alltid medvetna om att det &r
kommunen de har att géra med. Vi som arbetar inom kommunen
ar inte heller alltid sa tydliga med vir hemvist, speciellt nér det
géller var skriftliga/bildméssiga kommunikation.

Det Overgripande syftet med en utvecklad grafisk profil for
Hallsbergs kommun ér just att skapa en enhetlig identifikation.
Genom ett konsekvent bruk av profilen forstarks identiteten och
blir en virdefull tillgang for alla, bdde inom organisationen och
gentemot allménheten.

Genomslagskraften for kommunens namn och logotyp bygger
pa enhetlighet i utformning och anvéndning samt pa effekten av

upprepning.
LOGOTYPEN
LOGOTYP - Vad ar vad

KOMMUNVAPNET

Vért vapen dr godkdnt av konungen och ar varumairkesskyddat.
Det innebar att ingen utomstaende far anvanda det, utan sarskilt
medgivande fran kommundirektéren, och ingen har ritt att
forandra det pa nagot sétt.

Kommunens profilregler innebar att ingen egentillverkad logotyp
far forekomma. Det 4r kommunens logotyp och profilregler som
giller och inget annat.

Kommunvapnet dr en del av vir logotyp och fir inte
anvindas ensamt.

VA HALLSBERGS KOMMUN VA HALLSBERGS
L KOMMUN
LOGOTYP = KOMMUNVAPEN + TEXT
Logotypens storlek: 17x73 mm Hallsbergs kommunvapen dr var officella symbol och utgor
foxt: Friz Quadrata 15,3 pt, vansterjusterad i | stommen i vér grafiska profil. De allra flesta kommuninvanare
Avstand: 7 mm kénner igen vart vapen och att det representerar organisationen

Text: Adress i arial 10 pt under logotypen Hallsbergs Kommun
ansterstalld under kommunnamnet

Hallsbergs kommuns logotyp utgors av kommunvapnet och text
satt 1 Friz Quadrata och finns i tva utseenden med texten pa
en eller tva rader.
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PROFILSYMBOL
Det dr ofta ldmpligt att sdrskilja organisationen Hallsbergs

AN HALLSBERGS KOMMUN

kommun och den geografiska ytan/platsen Hallsbergs 7 nara till...
kommun. J

En sddanuppdelning om"oﬂlggor ett fr1.:(1.r§ nyttjande a\isymbf)len, Cogotypens STorBk 17373

vidare kan fler om sa Onskas ges mojlighet att anvinda sig av Text: Friz Quadrata 15,3 pt, vansterjusterad i
symbolen. \versaler

IAvstand: 6 mm
Textrad 2: Friz Quadrata 12,2 pt

Exempel pa sammanhang dé& det dr lampligt att marknadsfora |hogerjusterad i gemenser
platsen snarare dn organisationen &r vid annonser, massor,
turistbroschyrer, reklampresenter och liknande.

Profilsymbolen som ska anvéndas dr "Hallsbergs kommun niira
till...” eller "Hallsberg niira till...”.

HALLSBERG

ndra till...

Reglerna for den nya symbolens anvéndande dr desamma som for
kommunens logotyp.

Logotypens storlek: 177x41 mm
Text: Friz Quadrata 15,3 pt, vansterjusterad i

EGEN BILD/ILLUSTRATION versaler

En enhet som bedriver utitriktad verksamhet och som har behov ~ favsand Som - 2.2 pt hogerjuste-
av profilering kan i undantagsfall f4 anvéinda egen bild/illustration.  |rad i gemenser

Kommundirektoren beslutar om tillatelse for enhet att anvinda
egen bild/illustration.

Den bilden/illustration fir ALDRIG ersétta logotypen, utan endast

kombineras med logotypen enligt givna regler.

Forvaltning fér inte ha egen bild utan ska anvinda kommunens
logotyp.

Exempel pa brukarorienterade enheter ar C2 eller Transten-
skolan.

LOGOTYPEN - Avsandaren

HALLSBERGS KOMMUN

Kommunens grafiska profil ar ett medel for att fortydliga och

uttrycka den samlade kvalitet och omsorg som kommunens

medarbetare och dess verksamheter foretrader. Den kompetensen

ska synas i varje led - ocksa i information och kommunikation. o ‘9
Det dr darfor kommunen har riktlinjer for en enhetlig grafisk
profil. Transtenskolans egen bild
Véra ndmnder, {fOrvaltningar, avdelningar och enheter

representerar kommunen och det ska synas genom att

forvaltningslogotypen alltid anvinds.



Handikappenheten

IA4/C4-format

Logotypens storlek: 17x73 mm
IAvstand: 6 mm

Text enhetsnamn:

Arial 11 pt vansterjusterad i gemener
Text adress: Arial 10 pt vansterstalld

[

Exempel p& ndmndlogotyp

IA4/C4-format, namndlogotyp

Logotypens storlek: 17x73 mm

Textrad 1: Friz Quadrata 15,3 pt vansterjus-
terad, i versaler

IAvstand: 6 mm

Textrad 2: Friz Quadrata 12,2 pt vanster-
justerad i gemener

Avstand
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KOMMUNLOGOTYP
Kommunlogotypen dr var gemensamma logotyp, Den anvinds for
att visa att det dr Hallsbergs kommun som 4r huvudavséindaren.

HALLSBERGS KOMMUN

Socialférvaltningen ———

FORVALTNINGSLOGOTYP/ENHETER

For att informera om vilken forvaltning som &r avsdndaren,
anvinds en egen logotyp for forvaltningen. Forvaltningslogotypen
bestdr av kommunlogotypen (enradig) med forvaltningsnamnet
under "Hallsbergs kommun” i gemener, teckenstorlek 80 %.

Avdelnings-/enhetsnamn  placeras  vinsterjusterat — under
forvaltningsnamnet i gemener med typsnittet Arial i teckenstorlek
12 pt.

Kommun- och férvaltningslogotyper finns atthdmta pa kommunens
intranit. Det gér ocksa att fi logotyper i1 olika storlekar och
bildformat frdn Kommunkansliets kansliavdelning.

HALLSBERGS KOMMUN

Milj6- och tekniknamnden

NAMNDLOGOTYP

Néamnd anvédnder egen logotyp med ndmndens namn vinsterjusterat
under kommunnamnet och bestar av kommunlogotypen (enradig)
med ndmndnamnet i gemener under Hallsbergs kommun”,
teckenstorleken 80%.

For nimnden anvinds ndmndlogotypen:

- pa diariestamplar

- pa ankomststamplar

- pa kallelse och dagordning till nimndsammantriade

- pa nimndprotokoll

- pa beslut som fattas i nimnd

- ndr en forvaltning ansvarar for/fattar beslut inom s.k.
myndighetsutdvning, t.ex. viss socialtjanst och miljétillsyn

- 1 annonser angdende 6ppna ndmndsammantriaden

Péa ovriga produkter (brevpapper, visit- och korrespondenskort,
kuvert, broschyrer, 6vriga annonser, pressmeddelanden, skyltar,
fordon, affischer etc.) anvédnds forvaltningslogotypen.

EGNA BILDER

Hallsbergs kommun é&r alltid avsidndare ndr kommunens
verksamheter gor en broschyr, annonserar eller skriver brev etc.
En egen bild fér aldrig ersétta logotypen utan ska kombineras med
forvaltningslogotypen.

Enhet som anvinder en egen bild ska kombinera den med
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forvaltningslogotypen enligt de exempel som visas.
Den egna bilden som anvinds ska vara av god kvalitet, bade *{rg‘m’“ia::“"m““ e
innehallsmissigt och tekniskt. Innan man anvénder den, kan det [
déarforvarabraattbekansliavdelningentittapadenforattkontrollera _
upplosning for att det ska bli kvalitet. Kansliavdelningen kan -
ocksa hjilpa till att ta fram egna bilder. Typsnittet friz quadrata dr g et
reserverat till logotypen och far INTE anvindas i egna bilder. R o 2

Nir en enhet tar fram en egen bild bor man gora ett skriftligt avtal
med upphovsmannen, som visar att kommunen har upphovsritt
till bilden.

LOGOTYPEN - Fargregler

Alla logotyper &r fasta och fir inte fordndras. Inga egna
konstruktioner av logotypen far forekomma. Alla varianter av
logotypen tillverkas av Kommunkansliets kansliavdelning.

Logotypen far forekomma 1 tre farger: 3-firg, svartvit eller
rodvit.

Logotypen visas foretrddesvis mot vit bakgrund. Den svarta
och roda logotypen kan ocksd anvéndas negativt (vit mot mork
bakgrund).

Viér flerfargslogotyp far inte anvéndas for utskrift 1 en svart-vit
skrivare. OM den flerfargade logotypen anvinds for utskrifter
pa egen fargskrivare maste skrivaren aterge logotypens farger
korrekt.

%ﬁ HALLSBERGS KOMMUN

W

) Kommunlogotyp (enradig) i rott
Texten dr svart forutom di den rodvita logotypen anvénds,

da ar hela logotypen réd inklusive texten, detta giller iiven
forvaltningsnamn.

¢/ HALLSBERGS

s KOMMUN

|nr

Logotypen kan ocksd forekomma pd metall/emalj. Da skall Kommunlogotyp (tvéradig) i svartvitt

vapnets hdnglas vara i guld (ej brons).

LOGOTYPEN - Placering V¥ HALLSBERGS KOMMUN

Milj6- och tekniknamnden

| OVRE VANSTRA HORNET

Logotypen placerasidvre vinstrahdrnet pa korrespondensmaterial
sasom brevpapper, forsittsblad till PM, missiv, blanketter och
kuvert samt pa webben.

Kommunlogotyp (enradig) inverterad

NEDRE HOGRA HORNET
Logotypen placeras i nedre hdgra hornet pd framsidan av



NANDE TYPSNITT
ATT LASA OCH GE
NIELLT INTR

Rubrik skrivs i Arial

Brodtext skrivs 1 Times New Roman
med storleken 12 punkter. Var sparsam
med att anvinda fet, kursiv eller unders-
trucken stil.

Fargkoder

CMYK C M Y K
Skold 0O 100 100 O
Hanglas 0 0O 100 O
Kanter 100 100 100 100
DEKORFARG

Skold PMS 032 C
Hanglas PMS 102 C
Kanter Svart

RGB R G B
Skold 237 27 35
Hanglasen 255 242 0
Kanter 0 0 0
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trycksaker, rapporter, affischer, powerpoint- och overhead-
presentationer, brukarinformation, utstallningsmaterial mm.

CENTRERAT NERTILL
Logotypen placeras centrerad nertill pa baksidan av trycksaker
(fyrsidiga eller fler), skyltar, reklamartiklar och Roll-Ups mm.

TEXT - Typsnitt

Genom att alltid anvdnda samma typsnitt i rubriker och l6pande
text 0kar tydligheten och enhetligheten.

Typsnittet ska ocksd ge ett seridst och trovirdigt intryck. Darfor
ska typsnitt som t.ex. Comic sans inte anvindas i kommunala
handlingar och texter.

TYPSNITT | TEXT | FORSTA HAND AVSEDD FOR
PAPPER

For brev, trycksaker (inklusive pdf-dokument), annonser m.m.
rekommenderas i rubriker och faktarutor Arial och i 16pande text
Times New Roman .

Andra likande typsnitt kan anvindas, dir ska ldsbarheten och det
visuella intrycket styra. Man ska t.ex. inte anvinda manga olika
typsnitt i en text.

Storleken péd textens bokstdver dr beroende av bland annat
malgruppen. Den normala storleken &r 11-12 punkter, men om
malgruppen t.ex. bestar av synsvaga personer kan det vara bra att
anvinda 14 punkter.

Undvik Overdrivet anvidndande av versaler, skuggningar,
kursiveringar, understrykningar, fet stil och andra typer av format
— det forsvérar ldsningen. I huvudrubriker, pd t.ex. forstasidan
1 en broschyr, kan mer illustrativa och uttrycksfulla typsnitt
anvéndas.

TYPSNITT | TEXT | FORSTA HAND AVSEDD FOR VART
INTRANAT OCH WWW.HALLSBERG.SE

Har anvinds alltid Verdana.

GRAFISKA ELEMENT

Kommunens huvudféarger

Hallsbergs kommun frimsta farg ar rod och 1 viss man gul.
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LAYOUT
LAYOUT - Korrespondensmaterial

BREVPAPPER

Brevpapper finns i tva versioner:

Dels for den mer vardagliga korrespondensen med logotypen
i svart/vitt, denna skapas helt och hallet i din PC. Placering av
forvaltnings-/ndmndlogotyp, adressuppgifter mm se exempel och
mallar.

Brevpapper kan tryckas i antingen fyrfirg eller i1 svart, pa
aldersbestindigt, vitt papper. De bestills fran det/de tryckeri/er
kommunen har avtal med.

Logotyp och adressuppgifter i sidfot ska endast finnas pé brevets
forstasida.

KORRESPONDENSKORT
Med korrespondenskort representerar man Hallsbergs kommun.

Pa korrespondenskort tillats inga egna bilder, hir anvidnds endast
kommunlogotypen.
Pappret som anvénds ska vara vitt 250 g-papper.

De bestills pa kommunens avtalsbundna tryckerier som har
fardiga mallar dir de for in de specifika uppgifterna.

MEDDELANDEKORT

Ett meddelandekort anvinds ofta vid medskick internt men ocksa
externt. Med kortet representerar man Hallsbergs kommun.

P& dessa tillits inga egna bilder, hir anvinds endast
forvaltningslogotypen i svartvitt.

Pappret som anvénds ska vara vitt /50 g-papper.

De bestills pa kommunens avtalsbundna tryckerier som har
fardiga mallar dir de for in de specifika uppgifterna.

11
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‘ﬁ%’ Mils- och teknikiSrvalmingen

“" “stadavdelningen

Anders Andersson
Exempelvigen 1
123 45 EXEMPELSTADEN

Rubrikexemplet skrivs i Arial 14 punkter
Textmassexemplet skrivs i Times New Roman 12 punkter
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VISITKORT

Pa visitkort tillats inga egna bilder, hir anvdnds endast kommun-
logotypen.

Soren Larsson

Kommunalrad
KOMMUNSTYRELSEN

694 80 HALLSBERG (V. Storgatan 14)
soren.larsson @hallsberg.se
0582-68 51 11 (dir)
0706-75 23 00 (mob)
0582-68 55 55 (fax)
www.hallsberg.se

HALLSBERGS
KOMMUN

Vill man ha visitkort pd bade svenska och engelska
trycker man pé svenska pé ena sidan, och pa engelska
pa den andra.

Det ér inte dr tillatet att sjdlv gora visitkort for att skriva
ut dem pa egen skrivare.
Pappret som anvénds ska vara vitt 250 g-papper.

Visitkort bestills pa kommunens avtalsbundna tryckeri/
er som har fardiga mallar dér de for in de specifika
uppgifterna.

KUVERT

Det tryckeri for kuvert som kommunen har avtal med
har mallar for logotypen och 6vriga uppgifters placering
pa kuvert. Vi anvénder alltid vita kuvert.

Niklas Tiedermann, jur kand
Chief of administrative services unit

Pa kuvert tillats inga egna bilder, hdr anvidnds endast
kommun-/forvaltningslogotypen. I de fall det finns
behov av diskretion kan enbart kommunlogotypen
anvindas av forvaltningar och enheter.

SE-694 80 HALLSBERG (V. Storgatan 14)
niklas.tiedermann @hallsberg.se

+46 (0)582-68 51 14 (phone) V¥ HALLSBERGS
+46 (0)702-40 93 15 (mobile) S

+46 (0)582-68 55 55 (fax)
www.hallsberg.se

TELEFAXMEDDELANDEN

Telefaxmeddelanden ska ha en tydlig avsédndare:
Hallsbergs kommun. Logotypen ska dérfor alltid vara med.

Vapnet i logotypen ska vara minst 17 mm hogt.

BLANKETTER

Utformningen av blanketter ska folja reglerna i den grafiska
profilen. Det innebdr dels korrekt logotyp i1 sidhuvudet, dels
tydlig avsidndare med adress- och telefonuppgifter i sidfoten eller
pa annan vil synlig plats. Typsnittet pa blanketter &r Arial, minst
8 punkter. Blanketten bor ha minst 20 mm marginal 1 nederkant
for att kunna skrivas ut i de flesta skrivare.

Blanketter kan bestillas fran avtalsbundet tryckeri. Det gar dven
att gora blankettmallar for utskrift pd skrivare.

STAMPLAR
Stamplar dr dyra och dérfor bor man vara dterhdllsam med att ta
fram sddana. Om man &ndé vill ha en stdmpel ska utformningen,
och anvdndningen, vara noga genomtédnkt, sd att stimpeln far
lang livslangd.
Diariestdmplar och inkomststimplar ska ha aktuell nimndlogotyp.

12
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Ovriga stimplar ska ha kommunslogotyp. Egen bild pé stimplar
far inte forekomma.

AL (30%) ABS (30%)
Ad (30%)
A (30%)
LAYOUT - Trycksaker
FORMAT
Flersida trycksaker trycks i format A4, A5 och A65 och vissa fall
1 "fickformat” A6.

BROSCHYRER, FOLDRAR

I broschyrer och foldrar ger vi ocksd information som vénder
sig till olika mottagare i médnga olika sammanhang. Trycksaken
blir en del av den bild vi ger av Hallsbergs kommun. Dérfor ér

det ocksd viktigt att vara s& fortroendeingivande och tydlig som
HALLSBERGS KOMMUN

HALLSBERGS KOMMUN

Har skiver man rubriken Har skiver man rubriken

Hér skiver man rubriken

eisaE e smacs LB isa
fessrmy ey ey oy

Till framsidan finns fem olika alternativ.

13
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mdjligt, och dérfor géller reglerna for den grafiska profilen dven
hér.

I dubbelsidiga trycksaker ska logotypen fungera som en avsdandare
pa baksidan av produkten. Vapnet i logotypen ska vara minst 14
mm hogt. Adress- och telefonuppgifter bor kopplas till den logotyp
man anvinder, samt utformas och placeras enligt exemplet.
Anvinder man sig av en egen bild kan den placeras pd framsidan
av produkten, eller ovanfor logotypen pa baksidan.

HALLSBERGS KOMMUN

SIS

Har skiver man rubriken

HALLSBERCS
KM

HALLSMERDS
koM

3

Exempel pé uppslag samt baksida

STYRDOKUMENT

Med styrdokument menas av kommunen beslutade planer,
strategier, policys, riktlinjer, ordningstadgar mm. Med dessa
styrdokument vénder vi oss till olika mottagare i ménga olika
sammanhang. Bilden ska vara fortroendeingivande och enhetlig.
Styrdokument kdnnetecknas genom att namnet skrivs med svart
text pd en gul platta med svarta kanter, enligt exempel.

0061215 0061215

Miljopolicy

Budget 2005
Grafisk profil | och plan 2006 och 2007 pr————

Beshutad av kommundirektoren XX december 2006

Beslutad av Komimundirekitren XX december 2006

14
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INFORMATIONSBLAD

I informationsblad ger vi information som vénder sig till olika
mottagare i minga olika sammanhang. Bilden ska vara si
fortroendeingivande och tydlig som mdjligt, och dérfor giller
reglerna for den grafiska profilen dven hér.

I enkelsidiga trycksaker ska logotypen sitta nedtill pd sidan.
Vapnet i logotypen ska vara minst 14 mm hogt. Anvénder man
sig av en egen bild placeras denna upptill pé sidan, eller pad nagon
av insidorna.

Pdf-dokument &r att betrakta som trycksaker, och ska darfor folja
den grafiska profilen.

Informationsblad A4 Informationsblad A4 Informationsblad A4

Dolor sit amet, consectetucr adipiscing clit, sed diam nonummy nibh cuismod tincidunt ut laoreet Dolor sit amet, consectetuer tdlpnung it sed diam
Dolor sit amet, consectetuer dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation nonummy nibh euismod
adipiscing elit, sed  diam ullameorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. aliquam erat volutpat, Ut wi
nonummy nibh euismod Mellanrubrik nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl u
tincidunt utlaoreet  dolore Duis autem vel eum iriure aliquip ex ca commodo consequat.
magna aliquam erat volutpat. dolor in hendrerit in vulputate Mellanrubrik
Ut wisi enim ad minim veniarm, velit esse molestie: consequat, Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum

quis nostrud  exerci  tation vel illum dolore eu  feugiat
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Exempel tre- en- och bred enspalitgt informationsblad

LAYOUT - Ovrigt

ANNONSER
Flera génger i veckan ser vi annonser frén Hallsbergs kommun | o o gen sdker en:

1 tidningsmedia. Annonsernas utseende och innehall ska ge ett | 1:a Socialsekreterare
fortroendegivande och professionellt intryck och darfor ska | |gia och familjcomsorgen soker dig som vill jobba i team
reglerna for den grafiska profilen foljas. och utveckla virt uppdrag.

Lds mer pa:

www.hallsberg.se/ledigajobb

Logotypen ska alltid finnas med 1 alla kommunens annonser
nedtill hoger, for att markera vem som é&r avsindare. Det géller

nir savil forvaltningar, eller nimnder annonserar. Minimimattet | Logonmne
pa logotypen ér att vapnet i logotypen ska vara minst 14 mm | 0582685000
hogt.

%@ HALLSBERGS

Féargannons borjar alltid med en bildrad samt informationstext om
kommunen. Blickfanget fokuserar annonsens huvudbudskap som
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1 Hallsbergs kommun har du ndra till... snabba kommunikationer, natur-
ndira och bra boende, engagerat foreningsliv, rikt kulturliv mm.

1 kommunens mycket rika och varierande landskap bor ca 15 300 invi-
nare i 6 titorter och landsbygd. Du dir ocksa viilk att bo hir!

Socialférvaltningen séker en:

1:e Socialsekreterare

IFO-avdelningen omfattar for nérvarande 13 anstillda varav 5 ar
socialsekreterare. Organisatoriskt dr 1:e socialsekreteraren narmast
understilld socialchefen och ingér i ledningsgruppen.

1 befattningen kommer du att ansvara for verksamhet, personal och
budget. Du skall ha en god formaga att kunna prioritera, delegera
samt verkstilla de av ndmnden fattade beslut. En viktig uppgift
kommer att vara att stodja, leda understilld personal samt ansvara
for att utveckling av verksamheten och personalgruppen sker.

Du som soker tjénsten ska ha ldamplig hogskoleutbildning, arbets-
ledarerfarenhet och god kéinnedom om verksamhetsomradet och
gillande lagstiftning.

Korkort krivs
Tilltrade 2005-10-01 och tillsvidare

Information om tjansten kan lamnas av:
Socialchef JanAke Ahlin 0582-68 50 00

Fackliga foretradare SSR Gunilla K-Wikberg 0687-161 00
SKTF Ann-Catherin Davidsson 0687-161 00

Ansokan med meritforteckning samt referenser skickas till
Hallsbergs Kommun
Socialndmnden

694 80 HALLSBERG HALLSBERGS

KOMMUN

www.hallsberg.se

Annons i férg

/" Verksamhetsplan och budget 2004 ‘

|’/_\\
N

\\y 1 HALLSBERGS KOMMUN
VeSS Kommunkansliet

Transtenskolan

My Badgms Vs Mighde Veltrg Forstw il
Llsca Mot Toaves & B v Hosgeeas & B @ 0

st | ket |

wh: | [Fa e Fegaa: [

™ [ reskyhop: |
Beerc: [Pt - Fressrto, Malsbergs kommun
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skrivs 1 tydlig och stor stil. Undantagsvis kan egen bild i annonser
dé ska denna inleda annonsen upptill — bilden fungerar som ett
slags rubrik och ersétter da bildraden och informationstexten.

Adressen till Hallsbergs kommuns webbplats, www.hallsberg.se
ska alltid finnas med. Telefonnummer till kommunen (antingen
véxelns eller aktuell avsidndares) ska alltid finnas vl synligt i slutet
pa annonser.

De typsnitt som rekommenderas i1 annonser ir, for rubriker Arial/
Helvetica och i 16pande text Times New Roman/Times.

I kungorelser och liknande annonser, samt i platsannonser far inga
andra typsnitt anvindas. I andra annonser kan andra typsnitt, som
ar anpassade till avsdndaren och budskapet, anvindas. Viktigt ar att
typsnittet ger ett seridst intryck. Anvénd heller inte for manga olika
format (fet, kursiv, versaler etc.).

Digitala annonser, s.k. banner, ska ocksa utformas enligt de grafiska
reglerna.

CD-SKIVOR

Béide omslag och CD-skivor ska utformas enligt den grafiska
profilen. Det innebér dels en korrekt logotyp, dels tydlig avsandare.
For CD-skivor finns speciella etiketter for utskrift i vanliga skrivare.
Aven CD-skivans innehéll ska folja reglerna for den grafiska
profilen, detta oavsett om den innehéller worddokument, bildspel
eller webbsidor.

PRESSINFORMATION

Pressinformation kan skickas via fax, brev eller e-brev (det senare
foredras av media). Viéljer man att faxa eller skicka pressinformation
per post ska den utformas enligt exempel.

Niér pressinformation skickas via e-post ska e-brevet inledas med
foljande rubrik:

PRESSINFORMATION FRAN (FORVALTNING) HALLSBERGS
KOMMUN, samt datum.

I drenderaden skrivs ”Amnet - Pressinfo fran Hallsbergs kommun”.
Man ska avsluta med en tydlig avsdndare (telefon- och faxnummer,
e-postadress, adress) samt minst en kontaktperson som kan nas for
fragor.

Pressinformationen ska skrivas direkt i e-brevet, INTE i ett bifogat
dokument.

16



2006-12-22

OH-BILDER OCH ANDRA BILDPRESEN-
TATIONER

Béde bildspel och OH-bilder ska folja den grafiska
profilen. I exemplet visas den grundlayout som
bor anvindas. Det dr viktigt att presentationen ger
ett professionellt intryck. Det giller bdde typsnitt
och illustrationer.

MASSOR OCH UTSTALLNINGAR
Enkorrektlogotyp skaalltid finnas med pd skérmar,
affischer och annat utstdllningsmaterial. I dvrigt
anpassar man utformningen till sammanhanget.
Generellt kan sigas att det dr viktigt att en monter 7 HALLSBERGS
eller utstillning ger ett professionellt intryck. Det | ™™ e ciliia
géller sdvidl informationsmaterial (inkl. skidrmar)

som mobler och annat som finns i montern, t.ex. personalens
klader.

Utformning och tillverkning av méss- och utstéllningsmaterial bor
goras av kunniga personer. Kontakta Kommunkansliet for rad.

ARBETSKLADER

Med arbetskldder representerar vi Hallsbergs kommun, och den
grafiska profilen giller &ven hir. Det innebér en val synligt placerad
logotyp. Om en brukarorienterad enhet onskar anvdnda egen bild
pa klader far denna inte ersitta logotypen, endast komplettera
den. Den egna bilden far heller inte vara storre dn logotypen.
Placering av logotyp och bild varierar beroende pé plagg. Kontakta
kommunkansliet for rad.

SKYLTAR

De grafiska reglerna giller ocksd for skyltar. P4 grund av
de speciella forhallanden som kan gilla for uteskyltar samt
byggnaders olika utseende &r det svért att ge generella regler for
skyltar, darfor bor Kommunkansliets kansliavdelning kontaktas
innan skyltar ska goras. Brukarorienterade enheter kan komplettera
kommunlogotypen med en egen bild, pd samma skylt eller pa en
skylt intill.

FORDON

P& kommunens fordon anvédnds foretrddesvis den roda
kommunlogotypen enligt profilreglerna. Den anvéinds i olika
storlekar till olika typer av fordon.

Logotypen ska, om s& dr mojligt, placeras pa framdorrarna, se :
exempel. 4 ) Juww.holleberg.oe
I de fall verksamheten s& onskar kan forvaltningsnamnet ldggas

till enligt profilreglerna. I vissa fall vill en verksamhet vara ytterst

g [
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diskret varfor ingen logotyp behdver finnas.
Egna bilder eller reklam &r inte tillatet pA kommunens fordon.

FLAGGOR

Kommunens flaggor anvédnds 1 officiella sammanhang, vid
sarskilda evenemang eller utanfor byggnader. Alla enheter
anvinder den gemensamma kommunflaggan. Egna bilder pd
flaggor fér inte forekomma. For frigor kontakta Kommunkansliets
kansliavdelning.

PRESENTARTIKLAR OCH PROFILFOREMAL
Presentartiklar och profilféremal har olika utseende och
anvindningsomriden.

Anpassa logotypens storlek och placering till foremélet och vad
det ska anvéndas till. I idrottssammanhang kan man ha en stor
logotyp pa t.ex. en tr§ja, medan man pa vriga trojor har en mindre
logotyp. For fragor kontakta Kommunkansliets kansliavdelning.

LOGOTYPEN PA HEMSIDOR
Hallsbergs kommuns logotyp finns med i den

fasta layouten pa bade intrandtet och www.
hallsberg.se. For verksamheter som tillats ha en

— egen layout och struktur pd www.hallsberg.se
ploret (exempelvisskolor) gillerattkommunlogotypen

Pyt wh

ska finnas med pa samtliga sidor. Observera
att det inte ar tillatet att pa ndgot sétt fordndra
logotypen (t.ex. tdnja den eller “mjuka upp”
kanterna).

God Jul och Gott Nyt
A

Lt

Julatid - Brandtidy

Hallsbergs kommuns webbadress, www.

om mebbplatsen

hallsberg.se, dr en faktabas och motesplats for
kommun, invénare och niringsliv m.fl. Dérfor

viktigt meddelanda

&

N Lok reranst

ornamn Efternamn, titel
Hallsbergs kommun,
Forvaltningsnamn
\Avdelningsnamn
Postnummer och postadress
Besoksadress
Tfn: 0582-68 5x xx, 0582-68 50 00 (vixel)
Mobil: XXX-XXX XX XX
Fax: 0582-68 5x xx
E-post: xxx.xxx@hallsberg.se
(Eventuell adress till ett projektet eller
verksamhetens webbplats )
ttp://www.hallsberg.s

ar det viktigt att ha med webbplatsens adress pa
trycksaker, annonser och i andra kanaler.

E-BREV

E-brev ska, liksom “vanliga” brev, utformas sé att mottagaren ser
att de kommer fran Hallsbergs kommun. Det innebér att avsdndaren
anges sist 1 brevet enligt uppstédllningen nedan (signatur). Breven
ska skrivas 1 9 punkters Arial (om den valmgjligheten finns) och
1 svart farg. Bakgrunden ska vara vit. Bakgrundsbilder far inte
anvindas.
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LOGOTYPEN VID SPONSRING

Kommunen och dess verksamheter far ofta erbjudanden om att pa
olika sitt delta i reklam- och marknadsaktiviteter.

Det kan t.ex. vara i programblad, pd hemsidor och i kataloger.
Ibland kan det vara motiverat att vara med, man bor dock vara
aterhdllsam nir det giller sponsring; mottagarna ska triffa
Hallsbergs kommun i rdtt sammanhang. Har man beslutat att
vara med ska logotypen presenteras enligt Hallsbergs kommuns
grafiska profil.

Nar Hallsbergs kommun samarbetar
med andra

Hallsbergs kommun samarbetar ofta med andra i projekt
eller vid enstaka evenemang. I allt material som tas fram i
samarbetet (annonser, broschyrer, skyltar, affischer etc.) ska
kommunlogotypen anvindas. Den placeras pa likvirdig plats och
ska ha samma storlek som 6vriga logotyper.

ENTREPRENORER OCH KOMMUNLOGOTYPEN

En entreprendr far aldrig anvdnda sig av Hallsbergs kommuns
logotyp. Det ska ddremot framga att det dr Hallsbergs kommun
som ar uppdragsgivare, genom en skylt med kommunslogotyp
samt en forklarande text.

MER INFORMATION

Fragor om logotypens anvandning och den
grafiska profilen
Kansliavdelning, Kommunkansliet

Tel 0582-68 51 08, e-post kommun@hallsberg.sé
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