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HALLSBERGS KOMMUN

Kommunkansliet

EUROPEISKA UNIONEN
Europeiska socialfonden

Rutin for kursbestallningar och redovisning

e Foretaget bestdller kursen/aktiviteten sjdlv, om inget dr overenskommet.
Kursbestillningen ska dverensstimma med av ESF godkédnd kompetensplan.

¢ Kontakta anders.holm@suf.askersund.se tel: 070- 2693343 for bekriftelse av
kurs eller om ni vill fa hjdlp med bestillning, gora justeringar eller om det
finns andra funderingar.

e [ alla kursbestéllningar ska bista kostnadseffektivitet beaktas samt
affdrsméssiga villkor. En motivering till val av kop ska kunna ldmnas.

e Bekrifta via mail till bade ingemar.jansson@hallsberg.se och
anders.holm @suf.askersund.se nir kursen &r bestilld: leverantor, deltagare,
datum och pris.

¢ Inga fakturor ska betalas av foretaget, om inget annat dr 6verenskommet.

Fakturan skickas direkt till Hallsbergs kommun pa adress:
Hallsbergs kommun, Ref: 10047 - 1620, Vistra Storgatan 14,
694 80 Hallsberg. Betalningstiden &dr 30 dagar.

Pa fakturan ska framga:

Kursens namn

Kurskostnad med och utan moms inkl ev kurslitteratur
Vilket foretag som dr mottagare av kursen

Antal kursdeltagare, samt deltagares namn om férre dn 5 st
Omfattning (antal dagar/timmar)

Kursdatum

Utbildningsinsatser som avviker fran av ESF godkidnd kompetensplan maste
forankras med Hallsbergs kommun innan kursbestillning ska goras. Kostnad som
kan uppsta for kursplats eller motsvarande _som inte nyttjas ersitts av deltagande
foretag.

Kursleverantoren alt. foretaget svarar for att en bilaga till fakturan skickas till
Hallsbergs kommun. Dér ska framga deltagarens namn och personnr (12 siffror),
utbildningens namn, kursdatum samt antal timmar.

Budgeten omfattar kurskostnad exkl moms. Hallsbergs kommun far ersittning av
ESF for faktiska kostnader. Observera att endast kostnader uppkomna under den
aktuella projektperioden 2010-02-01 — 2011-07-29 kan ersittas av projektet.

Hallsbergs kommun kommer 16pande under projekttiden att halla kontakten med
foretaget, for att folja upp kompetensplan och kursbestillningar.

Handldggare ~ Postadress  BesOksadress Telefon E-post
Ingemar 694 80 Hallsberg V:a Storgatan 14 0582-68 50 55 dir ingemar.jansson@hallsberg.se
Jansson 0582-68 50 00 vx

0582-68 50 55 fax
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