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Rutiner for bestallningar av utbildningar/aktiviteter i ESF-projekt — genomférande

Kursbestillningen gors vanligen av foretaget, om inget annat dr 6verenskommet. Projektledaren kan
vid 6nskemal ge forslag pa leverantorer for aktuell utbildning/aktivitet.

Kursbestillningen bekréftas via mail eller telefonkontakt och kontrolleras mot godkind
kompetensplan. Fakturan stills direkt till Hallsbergs kommun f6r inskanning, mirkt med en
referenskod: 10047 - 1620, ESF sma och medelstora foretag. Om delfakturering ér aktuell sker
Ooverenskommelse om hur detta ska ske innan kursbestéllning.

I alla kursbestillningar ska bista kostnadseffektivitet beaktas, vilket foretaget informeras om
muntligt och skriftligt. Kursbestdllningarna bygger pa resultat av en forprojektering, dir 6nskvérd
effekt och forslag pa leverantorer har diskuterats. I flertalet fall dr kursen branschspecifik, vilket
starkt begrinsar urvalet av kursleverantorer. | flera fall efterfragas en avancerad konsult/utbildnings-
tjdnst som kréver sirskild kompetens och erfarenhet av tidigare liknande uppdrag samt god
kdnnedom om den aktuella branschen/foretaget. I kostnadseffektiviteten virderas ocksa tidigare
erfarenhet av leverantoren, kurspris, pedagogisk metod, samt att kursdatum och omfattning m m inte
inverkar negativt pa produktionen.

Foretaget ska vid forfragan kunna visa underlag och/eller redogora for hur och pa vilka grunder vald
leverantor utsetts. Policy eller annan beskrivande text. Om majligt ska offerter tas in fran minst tre
utbildningsleverantorer.

Projektledaren har 16pande kontakt med foretaget. Utbildningsinsatser som avviker fran av ESF
godkind kompetensplan maste forankras med projektledaren innan kursbestillning kan goras. Storre
forandringar av kompetensplanen stims av med ESF-handldggaren. Kostnad som kan uppsta for
kursplats eller motsvarande som inte nyttjas ersitts av deltagande foretag.

Kursleverantoren alt. foretaget svarar for att en bilaga till fakturan/deltagarforteckning skickas till
Hallsbergs komun. Dir ska framga deltagarnas namn och personnr, utbildningens namn, kursdatum
samt antal timmar, alt. att uppgifterna framgar av fakturan vid enstaka deltagare.

Nir fakturan dr betald kommer kommunens ekonomisystem redovisa de faktiska kostnaderna i
ansokan om utbetalning till ESF.

LOU dir tillampbart f6r dessa projekt, direktupphandling kan komma att anvénds av foljande skil:

1) Varje enskild utbildning beridknas ej overstiga Hallsbergs kommuns beloppsgrins for
direktupphandling (5 basbelopp totalt ca 214 000 kr)

2) Det dr foretaget som deltar i projektet som beslutar om kursleverantor, vilket sker i samrad med
projektledaren. De flesta utbildningar dr branschspecifika och foretagen har bist kunskap sjilva
om limplig leverantor.

3) Hallsbergs kommun &r endast miklare och mellanhand i projekten. Utbildningarna betalas ¢j
med kommunala medel och avser ej kommunens anstéllda. I de fall projekten omfattar
kommunal verksamhet tillimpas LOU enligt géillande bestimmelser.

Handldggare ~ Postadress  BesOksadress Telefon E-post
Ingemar 694 80 Hallsberg V:a Storgatan 14 0582-68 50 55 dir ingemar.jansson@hallsberg.se
Jansson 0582-68 50 00 vx

0582-68 50 55 fax



